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FICHE DE POSTE 

Assistant chef de Projets – 6 mois 

 

SWING, l’agence leader dans le Conseil et l’Organisation d’événements de golf pour 

entreprises et grand public, recherche des assistants chef de projets en stage conventionné 

d’avril/mai à octobre 2025. 

  

Le ou la stagiaire doit : 

- Etre disponible d’avril/mai à octobre 2025 

- Connaissance du milieu golfique est un + 

- Avoir le Permis B (déplacements dans toute la France) 

- Maîtriser les outils informatiques (Internet, Word, Excel, PowerPoint,…) 

- Etre organisé(e) 

- Avoir un bon sens de l’écoute, un goût du contact, une capacité à travailler en équipe 

et un sens de l’autonomie et de l’initiative. 

 

Les principales missions qui vous seront confiées : 

- Suivi d’un portefeuille d’évènements 

- Assurer l’organisation des évènements (avant, pendant et après) 

- Assister un chef de projet dans ses tâches quotidiennes (anticipation, planification, 

débriefing) 

Si vous êtes intéressé(e) pour rejoindre une équipe dynamique de passionnés, merci 

d’envoyer votre lettre de motivation et CV à l’adresse suivante : fabien.folet@swing.fr 
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